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PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA

Nama SOP DEFINITIF KEBUTUHAN KELOMPOK

(RDKK) PUPUK BERSUBSIDI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang No. 16 Tahun 2006 tentang
Sistem Penyuluhan Pertanian Perikanan dan
Kehutanan.

2. Permentan No. 67 Tahun 2016 tentang
Pembinaan Kelembagaan Petani.

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1992
tentang Sistem Budidaya Tanaman

4. Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 4
tahun 2023 tentang Pengadaan dan
Penyaluran Pupuk Bersubsidi Untuk Sektor
Pertanian

5. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 1 Tahun
2024 Tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2022
tentang Tata Cara penetapan Alokasi dan
Harga Eceran Tertinggi Pupuk Bersubsidi
Untuk Sektor Pertanian

1

Memiliki kewenangan dalam menyususn
RDKK

KETERKAITAN

2. Mempunyai kemampuan dalam menyusun
RDKK

3. Menguasai aplikasi eRDKK

PERALATAN / PERLENGKAPAN

SOP Penyaluran Pupuk Bersubsidi

1. Personal Komputer
2. Peraturan Perundang-undangan sebagaimana

tersebut dalam dasar hukum Prosedur
Penyusunan Rencana Definitif Kebutuhan
Kelompok (RDKK) pupuk bersubsidi.

. Dokumen persyaratan untuk penyusunan

Rencana Definitif Kebutuhan Kelompok (RDKK)
pupuk bersubsidi

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDAPATAN

Apabila kelompok tani tidak menyusun RDKK
pupuk bersubsidi maka Kelompok tani tidak bisa
mendapatkan atau menebus pupuk bersubsidi

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




MEKANISME PENYUSUNAN ERDKK PUPUK BERSUBSIDI

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO. KEGIATAN Kios Resmi | Koordinator | Fungsional Kabid Kepala KET
Kelompok Tani | PPL Kecamatan | Kepala Desa Pupuk Penyuluh | Penyuluh Persyaratan /Perlengkapan Waktu Output
3 : Penyuluhan Dinas
Bersubsidi | pertanian | Pertanian

Pertemuan kelompok tani secara 1. RDKK pupuk bersubsici
musyawarah yang di dampingi oleh PPL Ehun sebelumnya

1 sefempat membahas dan menetapkan jenis C]q——b 2. Rencana penyusunan 1 ok Drafformat
dan jumlah pupuk yang dituangkan dalam RDKK pupuk bersubsidi data RDKK
format RDKK by name by addres untuk ‘ o Dl diias Uaharydon
ahun depén pernilik lahan
Penyampaian RDKK pupuk bersubsidi oleh
kelompok tani untuk diperiksa kelengkapan Draf format

2 dan kebenarannya / diverifikasi oleh kepala —— > Draft format data RDKK 2 minggu data RDKK
desa dan petugas PPL Kecamatan Tidak
sefempat
Admin eRDKK/PPL kecamatan bersubs:?r:: pubpgt Data eRDKK

3 memasukkan RDKK dalam aplikasi eRDKK diverifikasi ’iep?ala Desa dan 4 Bulan masuk
by name by addres yang di buat oleh pusat l PPL selempat aplikasi
Koordinator Penyuluhan Pertanian - Data eRDKK yang sudah di eRDKK

4 memverifikasi usulan eRDKK yang sudah di masukkan oleh admin eRDKK |1 Minggu sudah
upload oleh admin eRDKK/PPL Kecamatan diverifikasi
Fungsional Penyuluhan Pertanian ' eRDKK

5 memverifikasi usulan eRDKK yang sudah di Da@ eR_DKK yang sydah . 1 Minggu sudah

verifikasi oleh Koordinator PPL

upload oleh admin eRDKK/PPL diverifikasi
Kabid Penyuluhan memverifikasi usulan o eRDKK

6 [erdkk yang sudah di upload oleh admin ::;::'sufrmd“e fkasi 06N |4 \ioggu  [sudeh
eRDKK/PPL dan sudah diverifikasi oleh " diverifikasi
Kepala Dinas pertanian memverifikasi iveriikasi eRDKK

T usulan erdkk yang sudah diverifikasi oleh :zgdKK Adian i 1 Minggu sudah
Kabid penyuluhan 'L i diverifikasi
Kelompok tani, Kios Resmi, PPL seempat |y v v

8 sebagai pedoman hanya petani yang masuk | = ] Print out data 12 bulan Print out data

dalam eRDKK yang bisa melakukan

nenshisan nunuk

~—

{




